
 

 

                                                                              

 
 

 نمونه سؤالات:

 
    يمال افزار نرم كاربر

  
 ٤٣١١٢٠٤٥٠٠٥٠٠٠٢كد استاندارد: 

  
  

  معاونت پژوهش، برنامه ريزي و سنجش مهارت

  دفتر سنجش مهارت و صلاحيت حرفه اي



 

 

مهمترين نرم افزار روي هر سيستم كه وظيفه مديريت و كنترل و ايجاد ارتباط بين نرم افزارو سخت افزار و  -١
  كاربر را دارد چه نام دارد؟

  برنامه مترجم  - الف
  پردازشگر  - ب
  زبان برنامه نويسي  - ج
  سيستم عامل  - د

  تركيبي استفاده مي شود؟براي انتخاب تمام فايل ها و پوشه هاي داخل يك پنجره از كدام كليد  -٢٠
  Alt+A    -  الف
  Ctrl+A    - ب
  Shift+A    -  ج
  Ctrl+S    -  د
  مي توان استفاده نمود؟ Control Panelبراي نصب يك زبان جديد به رايانه از كدام گزينه در پنجره  -٣

  Region and language    -  الف
  Programs    - ب
  Uninstall  -  ج
  Hardware and sound    -د
  ت را خالي نمود؟چگونه مي توان سطل بازياف -٤

  Empty Recycle Bin    -  الف
  Delete   - ب
  Restore    -  ج
  Refresh    -  د
  از طريق كدام گزينه ميتوان تنظيمات مربوط به محافظ صفحه نمايش را اعمال نمود؟ -٥

  screen saver    -  الف
  Desktop   - ب
  Setting    -  ج
  start    -  د
  ي شود؟براي به روز رساني مجدد يك صفحه وب از كدام گزينه استفاده م -٦

  Back    -  الف
  Forward    - ب
  refresh    -  ج
  Stop    -  د



 

 

  كداميك از علائم زير در آدرسهاي پست الكترونيك استفاده مي شود ؟ -٧
  @  - الف
  ©  - ب
  &  - ج
  WWW  -  د
  نامه هاي پيش نويس در كدام پوشه قرار دارد؟ -٨

  Inbox    -  الف
  Outbox    - ب
  draft    -  ج
  delete    -  د
  كدام بخش از سند به چاپ مي رسد ؟ print whatاز ليست  odd pageبا انتخاب گزينه  -٩

  صفحات فرد  - الف
  صفحه اول سند  - ب
  صفحات زوج  - ج
  صفحه آخر سند  - د

  ايجاد جدول در كدام زبانه قرار دارد؟ -١٠
  Home    -  الف
  View    - ب
  Insert    -  ج
  Review    -  د

ده ستفارد اموگ برركاوده از يك محدي خانه هاد در موجودي عدت طلاعاامحاسبه ميانگين اي تابع برام كد -١١
  ؟مي گيرندار قر

  Sum    -  الف
  Count    - ب
  Average    -  ج
  Max    -  د

  براي ادغام چند سلول كدام گزينه بكار ميرود ؟ -١٢
  merge cells    -  الف
  shirink to fit    - ب
  wrap text    -  ج
  number    -  د



 

 

  نشانه چيست؟علامت مساوي در شروع يك خانه  -١٣
  شروع يك فرمول  - الف
  شروع يك جستجو  - ب
  filteringشروه عمليات   - ج
  شروع ذخيره سازي يك فايل  - د

  عملي انجام مي دهد؟ countaتابع  -١٤
  تاريخ را نمايش مي دهد  - الف
  تعداد خانه هاي خالي را شمارش مي كند  - ب
  تعداد خانه هاي پرشامل اعداد و حروف را شمارش مي كند  - ج
  ندمجموع اعداد خانه هاي انتخاب شده را محاسبه مي ك  - د

  است؟جمع يك شرطي كدام يك از تابع هاي زير  -١٥
  SUMIFS    -  الف
  VDB    - ب
  SUM    -  ج
  SUMIF    -  د

١٦- Decimal Place براي كدام نوع فيلد قابل دسترسي بوده است ؟  
  عددي  - الف
  متني  - ب
  تاريخ  - ج
  يادداشت  - د

  فيلد متن هاي طولاني از چه نوعي بايد باشد؟ -١٧
  Text    -  الف
  Memo    - ب
  Date/Time    -  ج
  Number    -  د

  كدام گزينه براي پرس و جو و استخراج اطلاعات خاصي از بانك اطلاعات به كار ميرود؟ -١٨
  form    -  الف
  table    - ب
  query    -  ج
  riport    -  د



 

 

  جهت گزارش گيري از پايگاه داده ها كدام گزينه مناسب است؟ -١٩
  Form    -  الف
  Report  - ب
  Table   -  ج
   Query -  د

  گزينه هاي زير مي توان شرط مورد نظر در ستون مربوط وارد كرد؟ به كمك كداميك از Queryدر يك  -٢٠
  Sort -  الف
  Criteria    - ب
  Table  -  ج
  Show    -  د

  كدام مي باشد؟ slide showكليد ميانبر  -٢١
  F3 -  الف
  F4 - ب
  F5    -  ج
  F1   -  د

  با كدام روش مي توان ازالگوهاي از قبل آماده شده برنامه نمايش ايجاد كرد؟ -٢٢
  Blank Presentation    -  الف
  From Design Template    - ب
  From Auto Content Wizard    -  ج
  New Presentation    -  د

  برنامه ........................ مكاني است براي جمع آوري اطلاعات ، تنظيم ،جستجو و به اشتراك گذاشتن آنها. -٢٣
  note pad    -  الف
  word    - ب
  one note    -  ج
  power point    -  د

  از كدام گزينه استفاده ميكنيد؟ one noteضميمه كنيم به برنامه  براي اينكه يك فايل -٢٤
  Attach    -  الف
  Screen    - ب
  Insert  -  ج
  symbol    - د



 

 

  ؟كداميك از نرم افزارهاي ذيل در ثبت سند حسابداري كاربرد دارد -٢٥
  word    -  الف
  excel    - ب
  powerpoint    -  ج
  one  note    -  د

  كدام گزينه است؟ماهيت حساب هاي درآمدي و هزينه اي به ترتيب  -٢٦
  بدهكار - بدهكار  - الف
  بدهكار - بستانكار  - ب
  بستانكار - بدهكار  - ج
  بستانكار - بستانكار  - د

  كداميك از حساب هاي زير جزو حساب هاي موقت نيست ؟ -٢٧
  هزينه استهلاك  - الف
  برگشت از فروش و تخفيفات  - ب
  ملزومات  - ج
  درآمد اجاره  - د

  دائمي نيست ؟ كدام يك از حساب هاي زير جزو حساب هاي -٢٨
  برداشت  - الف
  سرمايه  - ب
  پيش دريافت درآمد  - ج
  استهلاك انباشته  - د

  وجود دارد؟ sheetبه طور پيش فرض در اكسل چند  -٢٩
  ٢  - الف
  ١  - ب
  ٣  - ج
  ٥  - د

  دفتر كل :  -٣٠
  تمامي حسابهاي دارايي و بدهي را در بر دارد  - الف
  دفتر ثبت اوليه معين است  - ب
  سابهاي نگهداري شده توسط يك شركتمجموعه از گروه كامل ح  - ج
  دفتر مانده گيري حسابها مي باشد.  - د



 

 

  حساب پيش دريافت كالا جزء كدام طبقه از حسابهاي زير است ؟ -٣١
  دارايي جاري  - الف
  بدهي جاري  - ب
  درآمد  - ج
  بدهي ثابت  - د

لي مورد استفاده قرار صورت كاملي از نام و شماره حسابهايي كه يك مؤسسه براي ثبت معاملات و عمليات ما -٣٢
  مي دهد چه نام دارد ؟

  دفتر معين  - الف
  حساب بدهكاران  - ب
  كدينگ حسابها  - ج
  دفتركل  - د

  در حساب جاري بانك سپه كدام قسمت به عنوان حساب تفضيلي مي باشد؟ -٣٣
  بانك  - الف
  وجه نقد  - ب
  بانك سپه  - ج
  صندوق  - د

  ي كدام مي باشد؟جزئي ترين سطح سرفصل ها در نرم افزارهاي حسابدار -٣٤
  سرفصل كل  - الف
  سرفصل معين  - ب
  سرفصل تفضيلي  - ج
  همه دريك سطح مي باشند  - د

  حسابهاي دارايي درآغاز دوره مالي كداميك از حسابهاي زير را بستانكار مي كند؟ -  ٣٥
  سرمايه دارايي و  - الف
  تراز اختتاميه  - ب
  تراز افتتاحيه  - ج
  سود وزيان  - د

  شده باشد ولي پول آن دريافت نگردد كدام ثبت زير درست است؟اگر درآمدي قبلا شناسايي  -٣٦
  درآمد بستانكار  - بدهكاران بدهكار  - الف
  هزينه بستانكار  - درآمد بدهكار   - ب
  بدهكاران بستانكار  - بانك بدهكار  - ج
  هزينه بدهكار  - درآمد بستانكار   - د



 

 

  دريافت مطالبات چه تأثيري بر معادله حسابداي دارد؟ -  ٣٧
  دارايي افزايش  - الف
  كاهش بدهي  - ب
  افزايش سرمايه  - ج
  بي تأثير است  - د

  ارسال صورتحساب به مشتريان كدام حساب را بدهكار مي كند؟ -  ٣٨
  ح پرداختني  - الف
  درآمد  - ب
  هزينه  - ج
  ح دريافتني  - د

  اگر مانده حساب خلاصه سود و زيان بدهكار شد نشان دهنده چيست ؟ -٣٩
  سود ناخالص  - الف
  سود ويژه  - ب
  ن خالصزيا  - ج
  زيان ناويژه  - د

  حساب خلاصه سود و زيان در پايان دوره مالي با چه حسابي بسته مي شود ؟ -  ٤٠
  تراز اختتاميه  - الف
  تراز افتتاحيه  - ب
  سرمايه  - ج
  برداشت  - د

  براي كدام يك از تخفيفات زير حساب كل در نظر گرفته مي شود ؟ -  ٤١
  تخفيف تبليغاتي  - الف
  تخفيف چانه زني  - ب
  تجاريتخفيف   - ج
  تخفيف بعلت عيب و نقص  - د

  كداميك از موارد زير موجب بستانكار شدن حساب برگشت از خريد و تخفيفات مي شود ؟ -٤٢
  پرداخت بدهي ناشي از خريد كالا در دوره تخفيف  - الف
  برگشت دادن كالاي فروش رفته  - ب
  اخذ تخفيف بدليل عيب و نقص كالاي خريداري شده  - ج
  اردچنين چيزي امكان ند  - د



 

 

  حساب هاي فروش كالا ، برگشت از خريد و تخفيفات در پايان دوره مالي با چه حسابي بسته مي شوند ؟ -٤٣
  حساب خلاصه سود و زيان  - الف
  تراز اختتامي  - ب
  تراز افتتاحي  - ج
  بسته نمي شود  - د

 ؟محلي براي دسته بندي و نگهداري برنامه ها و پرونده ها مي باشد -  ٤٤

 پوشه   -  الف

 لفاي   - ب

  نرم افزار  -  ج

  سيستم عامل  -  د

 در كدام حالت صفحه نمايش ماشين حساب ، به حالت پيشرفته نمايش داده مي شود؟  -  ٤٥

  standard  -  الف
 programmer   - ب

 scientific   -  ج

  calculator  -  د
  

  


